2012年12月CET考场操作规程表
	序号
	时间
	工作简述
	考生
	监考员甲
	监考员乙
	特别注意

	1
	8:45

(CET6,14:45)
	组织考生入场
	1.按规定出示相关证件供监考员查验
2.在考场座位表中签字
3.在规定位置入座
	1.保护考试材料
2.指导考生签到
3.指导考生在规定位置入座
	核验考试证件
	

	2
	9:00

(CET6,15:00)
	启封试卷并
下发考试材料
	1.填写（涂）个人信息。
2.粘贴条形码
	1.提示考生仔细阅读试题册背面的考生须知
2.指导考生填写（涂）个人信息
3.指导考生粘贴条形码
	发答题卡和试题册
	1.考生不得翻阅试题册，不得作答。
2.禁止迟到考生进场。

	3
	9:10

(CET6,15:10)
	考生开始正式作答
	作答答题卡1上的作文题
	核验考生证件
条形码粘贴情况
	控制考场秩序
	考生不得翻阅试题册。

	4
	9:40

（CET6:15:40）
	考生开始作答试题册上题目
	考生打开试题册，确认试题册无误后，开始作答
	按规定记录缺考信息
	1.命令考生打开试题册。
2.控制考场秩序。
	

	5
	9:55

（CET6:15:55）
	收答题卡1
	暂停作答
	收答题卡1
	控制考场秩序
	考生不得作答

	6
	10:00

(CET6:16:00)
	开始听力考试
	开始做听力考试题目
	操作听力设备
	控制考场秩序
	听力考试期间监考员不得走动

	7
	11:10

（CET6:17:10）
	提示考生考试还有10分钟结束
	作答题目
	提示考生考试还有10分钟结束
	控制考场秩序
	

	8
	11:20

（CET6:17:20）
	考试结束
	考生停止作答
	控制考场秩序
	收试题册及答题卡
	1.禁止考生继续作答
2.试题册、答题卡清点无误后，考生方可离开


